淡江大學蘭陽校園淡蘭館自費住宿要點

111.11.15  111學年度第1學期蘭陽副校長室第3次行政工作會報訂定

111.11.23 核定公布
111.12.16 蘭陽副校長室改制為蘭陽行政處

111.12.27 董事長核定建築物名稱
112.03.14 111學年度第2學期蘭陽校園第2次教學與行政工作會報修正
112.04.11公布
112.09.04 112學年度第1學期蘭陽校園第1次教學與行政工作會報修正
112.09.13公布
113.12.31 113學年度第1學期蘭陽校園第5次教學與行政工作會報修正
114.02.01公布
114.02.17 113學年度第2學期蘭陽校園第1次教學與行政工作會報修正
114.03.10公布
一、為符合蘭陽校園空間活化的目標，增加學校營收，並促進教職員工生及校友的向心力與福利，特開放自費申請蘭陽校園住宿空間，訂定淡江大學蘭陽校園淡蘭館自費住宿要點。

二、管理單位為蘭陽行政處。

三、申請人條件：
(一)本校教職員工生、校友等皆可申請住宿，其眷屬親友必須由本校教職員工生或校友代為申請訂房，申請者以定價八折優惠，住宿期限以二週為限。
(二)校外單位因辦理教學、研習等相關活動申請借用場地及住宿，請另以來函辦理，並依淡江大學蘭陽校園各類場地及設備器材借用維護費收費一覽表進行收費。
四、自費申請住宿應填妥訂房單(網頁下載)，於住宿前三日上班時間內，以傳真或寄送電子信箱方式訂房並完成繳費，校外單位請於住宿前十日來函辦理。
五、住宿欲變更、取消進住，其退費標準如下：
(一)進住前一日通知者，退總房價百分之五十費用。
(二)進住當日通知者，將不退任何費用。
(三)退費作業皆需加收百分之二手續費。
六、如遇天災 (颱風、地震) 經宜蘭縣政府或住宿申請人所在地方政府發佈停止上班上課，將可辦理延期住宿或住宿費全額退還。

七、進住時間為下午三點之後，退房時須繳還鑰匙、門禁卡。超過中午十二時退房者，加收半日住宿費；超過下午六時退房者，加收全日住宿費。
八、校內公共設施及房內物品等本校資產，因人為因素造成損壞、遺失或汙損難以復原之情況，若住宿者為本校教職員工生，依「淡江大學財務損壞遺失賠償規則」處理；其他身分住宿申請者，依財務相應之金額負擔賠償責任。

九、個人貴重物品請隨身攜帶並妥善保管，如有遺失恕不負責。

十、校園內全面禁止吸菸，禁止使用非客房配置之任何電器用品及瓦斯器具，禁止喧嘩、博奕、從事違反法令規定之事件，禁止攜帶寵物入內及請勿任意移動室內擺設。
十一、住宿申請服務：
　　服務時間：週一到週五上午八時至下午五時，不含國定、校定例假日。

　　服務專線：
教職員生及校友申請 (02)2621-5656轉7017 林小姐。

校外單位申請：(02)2621-5656轉7018 陳小姐。
　　傳　　真：(03)987-3066
　　電子信箱：da@gms.tku.edu.tw
十二、本要點經蘭陽校園教學與行政工作會報通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
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