淡江大學蘭陽校園福利部門請假單
	部門名稱
	
	電　話
	

	請假時間
	年　　月　　日　　時　至　　年　　月　　日　　時

	請假事由
	

	申 請 人
	承　辦　人
	單 位 主 管

	
	
	


註：
1.遇特殊情形需暫停營業者，應於2日前經學校同意後於賣場明顯處公告公休事宜，如未經同意而擅自停業，學校得視情節輕重予以罰款，或沒收保證金並解約。
2.請假手續完成後，須於入口處張貼休假公告。
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第一聯　承辦人存查
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第二聯　福利部門存查
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