    淡江大學蘭陽校園淡蘭館自費住宿訂房單   
	訂房單位

Applicant Status
	□教職員工(Staff/Faculty)單位名稱:               
□學生(Student)系/所:                         
□校友(Alumni)系/所:                        
□其他(Other) :                              
	人員代號/學號或身分證字號
(ID No.) :

 

	
	
	訂房人 (Applicant)：

                   

	訂房人與住宿人關係
Applicant Affiliation
	
	訂房人電話

Applicant’s Contact
	

	住宿人姓名

Occupant’s Name
	姓(Surname) /名(First Name)
	住宿人電話
Occupant’s Tel.
	

	進住日期

Arrival
	年(Year) /月(Month) /日(Day)

/        / 
	退房日期

Departure
	年(Year) /月(Month) /日(Day)

/        /

	訂房天數

Days
	
	進住人數

Number of people
	

	房間型態/房價
　Type of Rooms/　Rate per Night
	A. 家庭式套房：1張雙人床及1張單人床(內含兩房、客廳、廚房、雙衛浴) 
______間房價 NT$4 ,750/間Room(s)
B.雙人套房：□ 2張單人床(一衛浴)______間 □ 1張雙人床(一衛浴) ______間
 房價 NT$2 ,375/間Room(s)

	入校車號
(車牌號碼/租賃車種)

License Plate Number
	
	訂房人簽名

Signature of Applicant
	

	承辦
	校友確認(選填)
	房務
	秘書
	蘭陽行政長

	
	
	
	
	

	備註
	一、本校教職員工生、校友等皆可申請訂房，其眷屬親友必須由本校教職員工生或校友代為訂房。符合條件者以定價8折優惠，住宿期限以二週為限。

二、奉核來校講學、國際校際交流研討會、姊妹校締結之學者、社團負責人研習會等，應由校內單位另依申請公務住宿程序辦理。
三、請詳閱淡江大學蘭陽校園淡蘭館自費住宿要點。
四、本訂房單之個人資料，僅供本次住宿申請之用，不另做他用。



淡江大學蘭陽校園淡蘭館自費住宿須知
一、因人力有限，訂退房的服務僅限上班時間，欲變更訂房日期、房型或房間數，請於進住前3日(含)聯絡訂房專線辦理，並請於入住前(上班時間)完成繳費手續，否則不予保留房間。
二、進住時間為15:00之後，退房為中午12:00前。延遲退房者，將加收半日住宿費；超過下午六時退房者，加收全日住宿費。

三、請借住人親至校園保全中控室(FR004)領取及退還房間鑰匙、門禁卡及電源卡，領取時請出示身份證明。

四、自行開車者，請於住宿訂房單中填寫車號或備註為租賃車俾便管制通行，凡住宿及場地借用者，住宿或借用期間免收停車清潔費。

五、住房人數依床位規定，不接受另外加床。

六、住宿期間無供餐、不提供房間及床單之清潔服務，房客在住宿期間（不含國定、校定例假日）有清潔服務需求，每次需加收清潔人員工作費用300元，換洗物件之金額如下：換洗枕頭套、床單及床包170元/組，浴巾及毛巾40元/組。
七、雙人套房內提供之物品：吹風機、衛生紙、冷水瓶、杯子等，另依入住人數提供大、小毛巾各一條、肥皂一個。家庭式套房除包含上述備品外，廚房設有簡易碗盤、刀叉、筷子等及冰箱，不提供一次性免洗餐具。

八、2樓公共區域提供之設施：飲水機、冰箱、微波爐。

九、本館全面禁菸、禁帶寵物及禁止使用非客房配置之任何電器用品及瓦斯器具。

十、借住期間所使用之設備(施)如有損壞、遺失或汙損難以復原之情況應照價賠償，依淡江大學蘭陽校園淡蘭館自費住宿要點辦理。
十一、專線電話：(02)2621-5656轉7017 林小姐 傳真：(03)9873066。 
  E-mail： da@gms.tku.edu.tw
DAG-Q03-001-FM20-06
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