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	 檢查日期     年     月     日

	區域
	清     潔     項     目
	樓層
	是
	否
	備                註

	建 邦 教 學 大 樓
	樓梯、逃生梯(含牆上逃生指示燈、滅火器)、扶手(玻璃)清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	電梯車廂內外清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	垃圾桶清潔擦拭及垃圾清除
	　
	　
	　
	　

	
	走廊及出入口地面清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	走廊及出入口玻璃清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	走廊及出入口牆面清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	飲水機清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	廁所清洗打掃擦拭(含牆面及門)及用品補給
	　
	　
	　
	　

	
	走廊及公共空間藝術品清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	公共空間桌、椅、地面清潔擦拭及天花板蜘蛛網清除
	　
	　
	　
	　

	
	教室桌、椅、白板、門、窗、地板清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	會議室、椅、門、窗清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	辦公室、教師研究室桌、椅、門、窗、地板清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	小廚房桌面、電器用品、地面清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	茶水間水槽、牆面、廚餘桶清潔擦拭及廚餘回收
	　
	　
	　
	　

	
	影印室桌面及地面清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	不銹鋼保養
	　
	　
	　
	　

	
	停車場地面清潔打掃、天花板蜘蛛絲清除
	　
	　
	　
	　

	淡蘭館
	電梯清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	安全梯、樓梯、逃生梯及扶手欄杆清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	公用聯誼空間及走廊桌、椅、藝術品、玻璃擦拭及地面清潔（拖地）
	　
	　
	　
	　

	
	貴賓室房間設備及地板清潔擦拭（含陽台）
	　
	　
	　
	　

	
	廁所清洗打掃擦拭(含牆面及門)及用品補給
	　
	　
	　
	　

	
	垃圾桶及廚餘桶內容物清除及清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	實習旅館桌、椅、玻璃、廁所清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	學生宿舍
	逃生梯、安全梯、電梯(門)設備清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	浴室、廁所、廚房、大階梯、梯廳清潔擦拭及廚餘回收
	　
	　
	　
	　

	
	公務宿舍房間桌、椅、衣櫃、玻璃及地面清潔、消毒（拖地）
	　
	　
	　
	　

	
	公務宿舍公共區域桌、椅、玻璃擦拭及地面清潔（拖地）
	　
	　
	　
	　

	平台
共同
生活
圈
  
	蘭陽網咖桌、椅、地面、玻璃垃圾、廚餘清除、廁所清洗(含用品補充)
	　
	　
	　
	　

	
	禮饍苑廁所清洗及用品補充(上課前後桌椅地面清潔)
	　
	　
	　
	　

	
	垃圾桶垃圾清除及垃圾桶清潔
	　
	　
	　
	　

	紹謨紀念活動中心
	公共空間走廊清潔及天花板蜘蛛網清除
	　
	　
	　
	　

	
	球場、攀岩場地板及牆面清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	舞蹈教室、桌球教室、醫務室、器財室、會議室桌椅地板清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	健身器材清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	攀岩場地板及牆面清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	大廳、公共活動空間地板及扶手清潔擦拭(含樓梯)
	　
	　
	　
	　

	
	廁所、淋浴間及更衣室清潔及用品補給
	　
	　
	　
	　

	
	飲水機清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	垃圾桶清潔擦拭及垃圾清除
	　
	　
	　
	　

	
	電梯車廂內外清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	
	不銹鋼保養
	　
	　
	　
	　

	
	門、窗及玻璃清潔擦拭
	　
	　
	　
	　

	其他
	校園周邊道路、克難坡、迎賓大階梯、建邦教學大樓觀景平台及走廊、紹謨紀念活動中心周圍、戶外球場周遭環境清潔及垃圾清除
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