
淡江大學蘭陽校園宿舍門禁卡進出申請單
	申 請 人
	
	聯絡電話
	
	申請
館別
	( FR教職宿舍
( JF男生宿舍
( WF女生宿舍

	用 途 別
	(專任教職人員  (專任教職人員眷屬  (其他：____________

	申請事由
	住宿及公務用
	類  別
	(領用卡片  (自備悠遊卡

	申請日期
	      年  月  日
	數  量
	  張門禁卡 /   張悠遊卡

	蘭陽校園主任室
	門 禁 管 制
	校 園 安 全
	秘    書
	校園主任

	
	
	
	
	

	
	門禁資料維護人員
（資料業務承辦）
分機：7012
	房號：                     卡號：
悠遊卡號：
啟用日期：
停用(歸還)日期：


注意事項：
一、申請資格：

(一) 配住於蘭陽校園教職員宿舍及公務宿舍之專任教職員工(含眷屬)者。
(二) 基於管理需要之公務宿舍或接待所的承辦人。

(三) 辦理活動時，需要短期使用臨時啟用宿舍的人員或承辦人。

(四) 因工程施工、設備維修或校舍清潔等需要使用門禁卡的廠商或承辦人。

(五) 臨時住宿來賓及兼任老師不得申請長期使用，一律向主任室及系辦公室借用專用門禁卡配合鎖匙持用。

二、本申請單經主任室核准後，由申請人持表單正本洽系統管理人員(鄒昌達先生)辦理卡片設定事宜，申請人可依需求自行影印留存。

三、申請人若非公務需要僅得申請住宿館別之門禁刷卡，不得申請非住宿之館別；如因業務需要進入其他樓館，須由蘭陽校園相關同仁陪同進出該館。
四、卡片應妥善保管，禁止借他人使用或非申請事由的用途使用，人員調職、離職或申請事由結束後應繳回卡片，以利更新資料並維護宿舍安全。
表單編號；AHG-Q03-001-FM16-01


